Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N.°004/2018

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET

Razao Social CNPJ
Endereco NUumero Bairro
Cidade Estado CEP
E-mail Telefone Fax

Representante para contato

Recebemos, cdpia do edital da licitagdo na modalidade acima identificada.

Local: , de de 20__.

Assinatura do Responsavel

IMPORTANTE: Visando a comunicacao futura entre este CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE e as empresa(s) participante(s) do
processo licitatério em epigrafe, solicitamos que Vossa Senhoria preencha o recibo
de retirada do edital e remeta-o ao Setor de Licitagdes, situado na Rua Dr. José
Calumby, 155 - Salas 1 e 2 - Centro Empresarial Fernanda Machado - Suissa,
CEP: 49.050-020, Aracaju/SE ou por e-mail licitacao@cause.gov.br. O nao envio
deste recibo exime o Setor de Licitagdes da comunicacao de eventuais retificagoes
ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacoes
adicionais.
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Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

AVISO DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N°004/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, compreendendo servicos de cotacdo, reserva,
emissdo, marcagcao/remarcacdao e entrega de passagens ou bilhetes eletrénicos,
por meio de atendimento remoto (email e telefone) e, todos os servigos
pertinentes e conexos com atividade fim de agéncias de viagens, conforme
especificagdes constantes no Anexo I - Termo de Referéncia do edital.

Reunidao de Sessao Publica para Recebimento(s) da(s) Proposta(s) de
Precos e Documento(s) de Habilitagao.

Data: 01/08/2018 HORARIO: 09:00 horas

Os horarios previstos neste Edital terao como referéncia o horario local.

Enderecgo Eletronico (e-mail): licitacao@cause.gov.br, ou no Setor de Licitagdes
na sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, localizada na Rua Dr.
José Calumby, 155, Salas 01 e 02, Centro Empresarial Fernanda Machado, Bairro
Suissa, Aracaju - SE, CEP: 49.050-020, no horario das 07:00 as 12:30hs. Em
caso de retirada do presente documento na sede do Conselho, os interessados
deverao portar dispositivo de memoria (pen drive).

ANEXOS:

a) Anexo I - Termo de Referéncia;
b) Anexo II - Modelo da Proposta de Pregos

c) Anexo III - Modelo de Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacao deste Edital.

d) Anexo IV - Modelo de Credenciamento / Procuragao

e) Anexo V - Modelo de declaragao conforme Decreto n. 4.358 de 05/09/2002,
de que nado existe na sua empresa, trabalhador nas situacdes previstas no
inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao Federal;

f) Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para
Contratar ou Licitar com a Administracao Publica;

g) Anexo VII - Minuta de Contrato.
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Conselho de Arquitetura
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°004/2018

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE - CAU/SE,
autarquia federal de fiscalizagao profissional, inscrita no CNP]J sob n©
14.817.219/0001-92, localizada na Rua Dr. José Calumby, 155, Salas 01 e 02,
Centro Empresarial Fernanda Machado, Bairro Suissa, Aracaju - SE, CEP: 49.050-
020, por intermédio de seu Pregoeiro e sua Equipe de Apoio ou seu substituto,
torna publico, para conhecimento de somente para empresa enquadradas na Lei
Complementar n° 123/2006, interessadas em participar da licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, em conformidade com as Leis n°® 8.666 de
1993 e n° 10.520 de 2002, bem como de outras legislagdes correlatas e suas
respectivas atualizacdes, sob o regime de execucdo MENOR PRECO GLOBAL,
consoante as disposicoes estabelecidas neste Edital e seus anexos:

1. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada no fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, compreendendo servicos de cotacao, reserva, emissao,
marcacao/remarcacao e entrega de passagens ou bilhetes eletronicos, por
meio de atendimento remoto (email e telefone) e, todos os servicos
pertinentes e conexos com atividade fim de agéncias de viagens e demais
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA SESSAO/REUNIAO:

2.1. A sessao publica sera realizada na sede do CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SERGIPE, situado a Rua Dr. José Calumby, 155, Salas 01 e 02,
Centro Empresarial Fernanda Machado, Bairro Suissa, Aracaju - SE, CEP: 49.050-
020, iniciando as 09:00hs (nove horas), para recebimentos dos envelopes e
abertura do certame.

2.2. Se no dia supracitado ndao houver expediente, a realizacdo da sessdo publica,
bem como o recebimento dos envelopes "PROPOSTA DE PRECOS" e
"DOCUMENTOS DE HABILITACAQ", serao transferidos para o primeiro dia Uutil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao do Pregoeiro ao contrario.

2.3. No local indicado serdo realizados os procedimentos pertinentes a este
PREGAO PRESENCIAL, com respeito a:

a) Credenciamento dos interessados;

b) Recebimento dos envelopes “01 - PROPOSTA DE PRECOS” e "“02 -
DOCUMENTOS DE HABILITACAQO”;

c) Realizagao da sessao do Pregao;

d) Abertura do envelope “02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO” da licitante que
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apresentar a proposta de MENOR PRECO GLOBAL, e, caso esta nao atenda
as exigéncias deste Edital, a analise da licitante subsequente, observada a
ordem de classificagdo;

d) Proclamacao da licitante vencedora.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

3.1. As despesas oriundas do objeto desta Licitagdo correrdao por conta dos
recursos orgcamentarios previstos no Programa Orcamentario de 2018 do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, obedecendo a seguinte classificacdo:
FONTE DE RECURSO: 6.2.2.1.1.01.04.06 - Passagens.

4. CONDICOES PARA PARTICIPAGCAO:

4.1. Poderao participar deste Pregdo:

4.1.1. As empresas participantes desta Licitacdo devera ser empresa especializada
que atuem em ramo de atividade compativel com o objeto licitado,
legalmente constituida desde que satisfaca as exigéncias fixadas neste edital e
apresente os documentos nele exigidos.

4.1.2. O licitante devera ainda, na forma expressa, no sistema eletrénico, declarar
no campo Informagdes Adicionais a sua condicao de empresa, se microempresa ou
empresa de pequeno porte.

4.1.3. Os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao, constantes deste Edital e seus anexos;

4.2. Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia,
concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso de credores,
dissolucdo, liquidacdo ou em regime de consodrcio, qualquer que seja sua forma de
constituicdo, nem empresas estrangeiras que nao funcionem no pais e aqueles que
tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com o Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe.

5. CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES:

5.1. Os proponentes deverao se apresentar para Credenciamento junto ao
Pregoeiro por um representante que, devidamente munido de documento que o
credencie a participar deste procedimento licitatério (ANEXO IV), venha a
responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos
envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento
equivalente;
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5.2. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela
licitante, mediante Estatuto/Contrato Social, ou instrumento publico/particular
de Procuracao, ou documento equivalente;

5.3. Entende-se por documento credencial:

a) Estatuto/Contrato Social, quando a pessoa credenciada for sdcia,
proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura;

b) Procuracao ou documento equivalente da licitante com poderes para que a
pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase o Pregao.

5.4. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas
e lances verbais, negociar precos, declarar a intencao de interpor recurso,
renunciar ao direito de interposicdao de recursos, enfim, para praticar em nome da
licitante todos os atos pertinentes a este Pregao;

5.5. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;

5.6. O representante legal da licitante que nao se credenciar perante ao
Pregoeiro ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacao
de precos, de declarar intencao de interpor recurso, de renunciar ao direito de
interposicao de recursos, enfim, de representar a licitante durante a reuniao de
abertura dos envelopes Propostas ou Documentacao relativo a este Pregao;

5.7. Nesse caso, o licitante ficara excluido da etapa de lances verbais e
mantido seu prego apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagao das
propostas e apuragao do menor prego;

5.8. O credenciamento a que se refere o item acima far-se-a através de
instrumento publico de Procuragao ou instrumento particular
(CREDENCIAMENTO - ANEXO 1IV), com poderes especificos para formular
ofertas e lances de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
em nome do proponente. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado
da empresa proponente, devera apresentar Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

5.8.1. A Procuracao a que se refere este subitem devera vir acompanhada de
documento que comprove os poderes do outorgante junto a empresa licitante,
juntando para tanto o Estatuto Social, ou Contrato Social/Ata da Assembleia
de Eleigao da diretoria;

5.8.2. Caso a empresa nao se apresente para o credenciamento, nao
podera ofertar lances, sendo considerado o valor da sua proposta;
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5.8.3. Apds concluida a licitacdo e assinado o pertinente Contrato, os envelopes
nao abertos contendo a documentagao das demais licitantes ficarao em posse do
Pregoeiro, a disposicdo dos licitantes, pelo periodo de 10 (dez) dias Uteis, apds
0 que serdo destruidos.

6. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. As propostas deverdao ser datilografadas ou impressas via processamento
eletronico de dados, em lingua portuguesa, em papel que identifigue a empresa
licitante, datadas e assinadas, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
sob pena de desclassificagao e ainda conter, obrigatoriamente:

6.1.1. Precos unitarios e totais, em moeda corrente nacional;

6.1.1.1. Estes precos sdo fixos e irreajustaveis e ja deverao trazer inclusos os
impostos, taxas, fretes e quaisquer outras despesas inerentes ao cumprimento da
obrigacdo;

6.1.1.2. Os precgos unitarios somente poderdo estar expressos em até duas casas
decimais;

6.1.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contado
da data indicada no preambulo deste Edital;

6.1.2.1. As propostas que omitirem este prazo serdo entendidas como validas pelo
periodo minimo acima indicado;

6.2. As Propostas que possuirem pequenas incorrecdes poderdo ser retificadas
pelo representante legal da empresa ou seu mandatario na sessao publica do
Pregdo, apds autorizacao do(a) Pregoeiro(a), a exemplo dos seguintes casos:

a) Serdo corrigidos, automaticamente pelo(a) Pregoeiro(a), quaisquer erros de
soma e/ou multiplicagdao, nas formas abaixo:

al) Erro na multiplicacdo de precos unitarios, pelas quantidades
correspondentes - sera retificado mantendo-se o preco unitario e a quantidade;

a2) Erro na adicdo - serd retificado conservando-se as parcelas correlatas,
trocando-se o total proposto pelo total calculado;

a3) Ocorrendo discordancia entre o preco unitario e o total de cada item -
prevalecerd o primeiro;

a4) Ocorrendo discordéncia entre o valor em algarismo e por extenso,
prevalecera este ultimo;

a5) Auséncia de valor total e/ou global - o valor serd o resultado da soma dos
valores unitarios;
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b) Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante
legal presente a Sessao do Pregao;

c) A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera, também, ser preenchida
pelos dados constantes dos documentos apresentados pelo representante legal
presente a Sessdo do Pregdo.

6.3. Serao desclassificadas aquelas propostas que:

6.3.1. Contiverem cotacdo de objeto diverso daquele requerido nesta licitagao;
6.3.2. Ndo atendam as exigéncias deste Edital.

7. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1. Serao desclassificadas as cotagdes que oferegam precos ou vantagens
baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

7.2. Existindo discrepancia entre os valores unitarios e totais, prevalecerao os
unitarios e, havendo discordéncia entre os valores em algarismos e por extenso,
prevalecerao estes ultimos;

7.3. Serao também desclassificadas as propostas que apresentarem precos
manifestamente inexeqliveis ou, precos excessivos, estes considerados os que
exorbitarem da estimativa de custos, baseada no preco de mercado, previamente
realizada pela Administragdo e norteadora da adequacdao da despesa.

8. SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. A reuniao para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de
Preco de interesse do proponente e os documentos que a instruirem, sera publica,
dirigida por um(a) Pregoeiro(a) e realizada de acordo com o Regulamento da
Licitacdo na Modalidade Pregao (Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002), e em
conformidade com este Edital e seus anexos, na data, local e horario indicados no
preambulo deste Edital;

8.1.1. A Lei n© 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade pregao
encontra-se a disposicdo dos licitantes no site do planalto através do link
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/2002/L.10520.htm.

8.2. Na mesma data, local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os
interessados deverao comprovar, através de instrumento préprio (ANEXO 1IV),
poderes para formulacdao de ofertas e lances verbais, e para a pratica dos demais
atos do certame, ressalvado o disposto nos subitens 5.6 e 5.7 deste Edital;

8.3. Aberta a sessdo, os interessados deverdao apresentar declaracao, dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao (ANEXO III);
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8.3.1. Caso a empresa atenda a condicao de microempresa ou empresa de
pequeno porte pelo empresario ou sociedade devera obrigatoriamente
apresentar a comprovacao da Certidao expedida pela Junta Comercial, fora
dos envelopes, conforme Art. 89, Instrucao Normativa 103, do Departamento
Nacional de Registro do Comércio, de 30 de abril de 2007.

8.4. Declarada a abertura da sessdao pelo(a) Pregoeiro(a), ndao mais serdao
admitidos novos proponentes, passando-se imediatamente ao recebimento dos
envelopes contendo as propostas de precos, em envelopes opacos e lacrados,
contendo em suas partes externas a indicagdo do seu conteldo como
exemplificado abaixo:

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
Razao Social da Empresa

Pregdo Presencial n°004/2018

Envelope N© 01 - Proposta de Preco

8.5. Ao final da etapa de lances sera procedido declarada classificada a empresa
que ser-lhe-a analisado o envelope contendo os documentos de habilitagdo, em
envelopes opacos e lacrados, contendo em suas partes externas a indicagao do
seu conteudo como exemplificado abaixo:

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
Razdo Social da Empresa

Pregdo Presencial n°004/2018

Envelope N° 02 - Documentacgao de Habilitagao

8.6. Os envelopes contendo as propostas de preco e demais documental de
habilitacdo, ao passo que forem abertos, dar-se-a a vista a todos os presentes,
oportunidade em que todos deverao rubricar a referida documentagao;

8.7. Os recursos dos licitantes contra atos dos seus concorrentes e do(a)
Pregoeiro(a), somente poderao ser formulados durante essa reuniao.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
9.1. Todos os proponentes poderao realizar lances verbais;

9.2. Durante o julgamento e andlise das propostas, sera Vverificada,
preliminarmente, a conformidade das propostas apresentadas com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, devendo ser classificadas para etapa competitiva, ou
seja, a fase de lances verbais, somente aquelas que atenderem plenamente a
esses requisitos;
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9.3. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior serda dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos e decrescentes;

9.4. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes deste Edital;

9.5. Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas
definidas no objeto deste Edital, exclusivamente, pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL, sendo a adjudicacao efetuada por menor preco do valor fixo de taxa
de agenciamento.

9.6. Em seguida o(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e
valor, da primeira classificada, definido neste Edital, decidindo, motivadamente, a
respeito;

9.7. Sendo aceitavel a oferta da primeira classificada serd somente dela aberto o
envelope contendo a documental (envelope 02), e apods, verificado o
atendimento, pelo proponente que a tiver formulado, das condigdes habilitatérias,
relativas a documentacgdo apresentada na propria sessao;

9.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias Editalicias, sera declarado o
proponente vencedor definido no objeto deste Edital e seus anexos, sendo-lhe
adjudicado o objeto deste Edital, por menor preco do valor fixo de taxa de
agenciamento;

9.9. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias do
ato convocatoério, o Pregoeiro examinara as ofertas subseqlientes, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta, sendo o respectivo proponente
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto da licitagdo, por menor preco do
valor fixo de taxa de agenciamento;

9.10. Podera o(a) Pregoeiro(a) negociar diretamente com o proponente para que
possa ser auferido preco melhor;

9.11. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e pelos
proponentes presentes;

9.12. Verificando-se, no curso da anadlise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste Edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada;

9.13. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacao
impressa e na proposta especifica, prevalecerao as da proposta;

9.14. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto
deste Edital;

9.15. No caso de empate entre duas ou mais propostas o desempate se fara,
obrigatoriamente, por sorteio;
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9.16. Apds a etapa de lances, sendo verificada a ocorréncia de empate, sera
assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos art. 44 da LCP n°
123/2006;

9.17. Entende-se por empate aquelas situagdbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ao
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

9.18. Para efeito do disposto no item 9.15., ocorrendo empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte que for melhor classificada
sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta de precgo inferior
aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, situacao em
que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatdrias, o Pregoeiro examinara a oferta subseqliente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacao da licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto do certame, pelo(a) Pregoeiro(a);

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.19. Na hipdtese de ndo-contratacdo nos termos previstos no subitem 9.18
somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte;

9.20. No caso da licitante ser uma microempresa ou uma empresa de pequeno
porte, se esta apresentar restricoes na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a partir da declaracdo de licitante
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao
Publica, para regularizacdo da documentacdo, nos termos do paragrafo primeiro
do art. 43 da LCP no 123/2006, com vista a contratacao;

9.21. O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessdrias a anadlise das propostas e da documentacdo, devendo os
licitantes atender as solicitacbes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocagao;

9.22. Para demais, procedimentos pertinentes ao julgamento das propostas
observar-se-a o disposto na legislacao pertinente, citada no predmbulo deste
Edital.
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10. HABILITAGAO DOS LICITANTES

10.1 - Os documentos de habilitagao deverao ser entregues em envelope
separado, devidamente, lacrado, identificado conforme indicado neste edital.

10.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou
por servidor da administracdo ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

10.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

10.4 - Para habilitacdo na presente licitacdo, as licitantes apresentarao
documentacao relativa a Habilitacdo Juridica, Regularidade Fiscal e Qualificacdo
Economico-Financeira, conforme abaixo:

10.4.1 - Habilitacao Juridica:
10.4.1.1 - Cédula de Identidade do(s) responsavel(is) Legal(is) da Empresa;

10.4.1.2 - Registro comercial no caso de empresa individual;

10.4.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos ou sua
consolidacdao, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por agdoes, acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores;

10.4.1.4 - Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

10.4.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o
exigir.

10.4.2 - Regularidade Fiscal:

10.4.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

10.4.2.2 - Prova de regularidade para com as fazendas:
a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;
b) Certiddao Negativa de Estadual, €;
c) Certidao Negativa de Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

10.4.2.3 - Prova de regularidade, demonstrando situagao regular, relativa ao:
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a) Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.
10.4.2.4 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.4.2.5 - Para aquelas certiddoes que ndo contiverem prazo em seu corpo a
Comissao considerara o prazo de validade de 30 (trinta) dias contando-se da data
de sua emissao.

10.4.3 - Qualificacdao Economico-Financeira:
10.4.3.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor
da sede da licitante.

10.4.4. Qualificacao Técnica:

10.4.4.1. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel, sera comprovada mediante a apresentacdao de atestado(s), fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

10.4.4.2. Certificado de Registro fornecido pelo Ministério do Turismo.

10.4.5- Outros Elementos:

10.4.5.1 - Comprovante do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 79
da Constituicdo Federal, onde declara, sob as penas da lei, que ndao mantém em
seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em horario noturno de
trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndao possuindo ainda, qualquer
trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante ANEXO V do edital.

10.4.5.2 - Declaracao de Inexisténcia de Impedimento para Contratar ou Licitar
com a Administragao Publica (ANEXO VI).

10.5. Disposicoes gerais sobre habilitacao:

10.5.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente ou
por servidor da administracdo ou publicacdo em 6rgdao da imprensa oficial;

10.5.2 - No caso dos documentos mencionados nos itens acima ndo fixarem prazo
de validade, sera considerado 30 (trinta) dias, a contar de sua emissao, exceto se
houver legislacdo que explicite a validade;

10.5.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda
documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.
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11. INSTRUCOES E NORMAS PARA IMPUGNACAO DO EDITAL E
INTERPOSICAO DE RECURSOS:

11.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa, podera impugnar o ato convocatorio do Pregao;

11.1.1. A impugnacao devera ser protocola na sede do CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE - CAU, situada a Rua Dr. José
Calumby, n© 155, Salas 1 e 2, Centro Empresarial Fernanda Machado, Bairro
Suissa, CEP 49.050-020, no horario das 08:00 h as 13:00 h, de segunda a
sexta-feira;

11.1.2. A apresentacao de impugnacao contra o presente Edital sera
processada e julgada na forma e nos prazos previstos, pelo(a) Pregoeiro(a) e
Equipe de Apoio, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital,
decidira sobre a impugnacgdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.1.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, sera designada nova
data para a realizacdo do certame, salvo se, inquestionavelmente, a alteragao
nao afetar a formulagao das propostas;

11.2. Dos atos do(a) Pregoeiro(a) neste processo licitatério cabe recurso, a ser
interposto no final da sessao publica, com registro em Ata da sintese das suas
razoes e contra-razdes, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentar as razoes de recurso;

11.3. O recurso contra decisao do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo;

11.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

11.5. Se ndo reconsiderar sua decisdao o(a) Pregoeiro(a) submetera o recurso,
devidamente, informado, a consideracdo da autoridade competente, que proferira
decisao definitiva antes da homologagao do procedimento;

11.6. Os memoriais dos recursos e contra-razdes deverao ser protocolados junto a
Comissao Permanente de Licitagdes, no endereco ja mencionado, no horario de
08:00 h as 13:00 h, de segunda a sexta-feira;

11.7. Os autos permanecerdao na sala da Comissao com vista franqueada aos
interessados.

12. PRAZOS E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1. Apdés homologado o resultado desta licitacgdo, o CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE - CAU, convocara a empresa
adjudicataria para a assinatura do Contrato ou a retirada da respectiva Nota de
Empenho;
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12.2. A convocacdo de que trata o item anterior deverad ser atendida no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel apenas 01 (uma) Gnica vez a
critério da Administracao, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancgdes previstas na Lei n° 8.666/93;

12.3. Se, por motivo de forga maior, a adjudicacao nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias e caso persista o
interesse do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE -
CAU, este podera solicitar prorrogacao geral da validade acima referida, por igual
prazo, no minimo.

13. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

13.1. Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n® 8.666/93, modificada
pela Lei n° 8.883/94, mediante recibo, o objeto da presente licitacdo sera
recebido:

13.1.1. Provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega do objeto,
para efeito de posterior verificagao da conformidade da passagem entregue com a
especificacao pretendida;

13.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da passagem e consequente
aceitacao, quando a nota fiscal sera atestada e remetida para pagamento;

13.2. O fornecimento do objeto desta licitagcao parcelado, de acordo com a
necessidade do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE -
CAU;

13.3. Devera constar na(s) Nota(s) Fiscal(is) o n° do item com seu(s)
respectivo(s) quantitativo(s) impresso(s);

13.4. O objeto fornecido em desacordo com o estipulado neste instrumento
convocatério e na proposta do adjudicatdrio serd rejeitado parcialmente ou
totalmente, conforme o caso.

14. DO PAGAMENTO

14.1. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir
da soma do valor ofertado de taxa fixa pela prestacao de servico de Agenciamento
de Viagens compreendendo os servicos de emissao, remarcacdao e cancelamento
abrangidos por passagem aérea nacional, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

14.2. O CAU/SE pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea
acrescido da taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

14.3. A contratada devera emitir documentos de cobrancas distintos, um
contendo o valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outro com o valor das
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passagens aéreas acrescido da taxa de embarque que deverdo ser entregues, em
até 05 (cinco) dias uteis, na sede do CAU/SE.

14.4. Na data da emissdao do documento fiscal especifico, a contratante deve ser
informada sobre o fato e receber também eletronicamente o link para emissao da
nota fiscal eletronica e respectivos boletos digitalizados.

14.5. Os pagamentos serdo efetuados apds 30 (trinta) dias da data de emissao do
documento fiscal.

14.5.1. As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem incorrecbes serao
devolvidas a CONTRATADA para as devidas correcoes. Nesse caso, 0 prazo de
que trata o item 14.5 desta cldusula comecara a contar a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura sem incorregoes.

14.6. A contratada devera também apresentar juntamente com as Notas Fiscais
ou Faturas os seguintes documentos: Comprovante de regularidade com o
Sistema de Seguridade Social — Certiddo Negativa de Débito - CND; Comprovante
de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF; Comprovante de regularidade para com a Fazenda
Federal - Certiddao Conjunta Negativa; Comprovante de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943 - Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT.

14.7. A contratada é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, incidentes sobre os servigos e obras contratados.

14.8. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de
liguidagdao qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento
de precos ou correcao monetaria.

14.9. Se a contratada descumprir qualquer termo ou condigdao a que se obrigar no
presente certame, por sua exclusiva culpa podera o CAU/SE, reter o pagamento,
até que seja sanado o respectivo inadimplemento, ndo sobrevindo, portanto,
qualguer 6nus ao CAU/SE resultante desta situacdo.

14.10. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a licitante
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o CAU/SE ao
pagamento de juros moratério de 1% (um por cento) ao més, até o efetivo
pagamento, além da devida atualizacdo monetaria
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14.11. Retencdao de impostos: o CAU/SE efetuard a retencao dos impostos
eventualmente incidentes sobre o valor do bem/servigo, conforme previsto na Lei
Federal no 9.430/96 e Instrugao Normativa SRF no 480/2004.

14.12. Caberd a contratada destacar na Nota Fiscal ou Fatura os tributos que
eventualmente incidam sobre o valor do bem ou servico objeto deste Contrato,
nos termos previsto na Lei Federal no 9.430/96, Instrucao Normativa SRF no
480/2004 e seu anexo.

15. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1. A contratada tem direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
procedendo-se a revisdao do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra fato
imprevisivel ou previsivel, porém com conseqiéncias incalculdveis, que onere ou
desonere excessivamente as obrigagdes pactuadas no presente instrumento;

15.2. A contratada, quando for o caso, devera formular ao CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE - CAU/SE requerimento para a
revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel,
porém com conseqiéncias incalculdveis, que tenha onerado excessivamente as
obrigacdes contraidas por ela.

15.3. O requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de custos
comparativa entre a data de formulacao da proposta e do momento do pedido de
revisao do contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido
repercute no valor pactuado.

15.4. O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE -
CAU/SE, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro procedera a revisao
do contrato, mediante apostila.

15.5. Independente de solicitacgdo o CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE SERGIPE - CAU/SE devera convocar a contratada para
negociar a reducao dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e
nas especificagoes indicadas na proposta em virtude da reducao dos precos de
mercado, a qual também pode ser mediante apostilamento.

16. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

16.1. Responsabilizar-se integralmente, pelo fornecimento do objeto deste
contrato;

16.2. Obedecer integralmente ao disposto neste Termo de Referéncia;

16.3. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do objeto em
conformidade com as disposicbes deste Termo de Referéncia, executando os
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servicos com eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os
prazos estabelecidos;

16.4. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condicdoes de habilitagao e
qualificagao exigidas na licitacao;

16.5. Manter preposto, aceito pelo gestor do contrato, para representa-la sempre
que for necessario, informando o nome, o numero do telefone (fixo e celular) e
correio eletrénico para contato a fim de atender as solicitagdes durante a vigéncia
do contrato;

16.6. A licitante devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario
normal de expediente, atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo de
24h que antecede o plantdo, a escala de funcionarios que irdo cumpri-lo;

16.7. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CAU/SE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacodes, indagacdes e proposicoes;

16.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto
contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao dos servigos;

16.9. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos
administrativos do CAU/SE;

16.10. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario,
frequéncia de partida e chegada das aeronaves, bem como das tarifas
promocionais a época da emissao da passagem aérea;

16.11. Disponibilizacdo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas,
sem prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso e
repassar ao CAU/SE todas as vantagens e tarifas-acordo que vier a celebrar com
as companhias aéreas;

16.12. Pesquisar tarifas, antes da emissdao do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre
gue possivel optar pela de menor valor;

16.13. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s)
por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam
resultar em beneficio econdmico para o CAU/SE;

16.14. Repassar ao CAU/SE as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da
emissao, inclusive em conjunto, de um determinado numero de bilhetes aéreos;

16.15. Responsabilizar-se pelo cancelamento das passagens emitidas e nao
utilizadas;
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16.16. Responsabilizar-se pelo reembolso dos bilhetes cancelados e créditos
resultantes das diferengas de tarifas por alteragao de bilhetes;

16.1.7 Emitir relatério mensal, no qual conste os dados e valores dos bilhetes
cancelados e alterados;

16.18. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacao dos servigos
no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os atendimentos
devidos;

16.19. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes
dos fornecimentos e prestacdes de servicos objeto deste projeto basico;

16.20. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, decorrentes dos fornecimentos e das prestacdes de
servicos por seu pessoal, eximindo o CAU/SE do estabelecimento de quaisquer
vinculos trabalhistas;

16.21. Informar ao CAU/SE, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
alteracdo social ou modificagcao da finalidade ou estrutura da empresa;

16.22. Pagar todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais, Estaduais e
Municipais, inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitadrios e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre os fornecimentos e sobre a
execucao dos servicos, ficando desde logo estabelecido que o CAU/SE nada
devera quanto a tais encargos vez que ja estdo incluidos no preco total da
contratacgao;

16.23. Responder pelo pagamento dos salarios devidos aos seus empregados
utilizados na execucdao dos servicos, pelos encargos trabalhistas, fiscais e
previdenciarios respectivos, e por tudo mais que, como empregadora, deva
responder;

16.24. Notificar seus empregados contratados para a execugao do objeto do
contrato, direta ou indiretamente, que ndo terdao relacao de emprego com o
CAU/SE, e deste nao poderao demandar quaisquer pagamentos, ficando desde
logo estabelecido que na hipdtese de ajuizamento de reclamacdes trabalhistas
movidas contra o CAU/SE a licitante figurara como litisconsércio passivo e
assumira todas as responsabilidades empregaticias e remuneratérias;

16.25. Arcar com despesas decorrentes de quaisquer infragdes praticadas por seu
pessoal durante a execugao dos servicos, ainda que no recinto do CAU/SE;

16.26. Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por
seus profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacbes e equipamentos do
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CAU/SE e de terceiros, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a
correspondente indenizagao;

16.27. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislagdo aplicavel;

16.28. Acatar as instrugdes e observagoes formuladas pela fiscalizagdo, desde que
sejam exigéncias estabelecidas neste projeto basico, no edital, no contrato e/ou
legislacao pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuagao da fiscalizagao
nao exime a licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os
servigos prestados;

16.29. Permitir que o CAU/SE promova a fiscalizacdo e o gerenciamento do
contrato, em obediéncia as prescricdes descritas no art. 67 da Lei n° 8.666/1993,
ficando estabelecido que o fiscal tera plena autoridade para determinar a
paralisacdo dos trabalhos por motivos de ordem técnica, de seguranca e
indisciplina, bem como determinar a substituicdo de empregados se os servigos
nao estiverem sendo bem conduzidos e/ou executados;

16.30. Abster-se de manter em seu quadro de pessoal empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de
14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no art. 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal;

16.31. Ressarcir os danos decorrentes de paralisagao ou interrupgao dos servigos,
exceto quando isso ocorrer por exigéncia do CAU/SE ou ainda por caso fortuito
ou forca maior, desde que tais circunstancias sejam devidamente comunicadas
pelo licitante no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia;

16.32. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas ao CAU/SE em decorréncia de descumprimento de qualquer cldusula ou
condicdo deste projeto basico, do edital, do contrato, dispositivo legal ou
regulamento;

16.33. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do
contrato, sendo que o CAU/SE ndo se obriga a requisitar o nimero de passagens
licitadas, sendo este identificador, apenas estimativo;

16.34. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos Federais,
Estaduais e Municipais, contribuicdes previdencidrias e outras despesas no que se
refere a prestacdo dos servicos objeto deste edital, bem como a dedugao de
quaisquer descontos que venham a ser concedidos;
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16.35. O CAU/SE ndo aceitard, sob pretexto algum, a transferéncia de
responsabilidade da licitante para outras entidades, sejam quais forem;

16.36. O CAU/SE podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes a
garantia de eventuais indenizacbes trabalhistas, até o transito em julgado das
respectivas sentencas, sendo que a licitante ressarcird o CAU/SE de qualquer
despesa que este vier a ser condenado a pagar;

16.37. E vedado a contratada a veiculagcao de publicidade acerca deste contrato,
salvo se houver prévia autorizacao do CAU/SE;

16.38. E vedado a contratada a subcontratacdo para a execucdo do objeto do
contrato com o CAU/SE;

16.39. E vedado a contratacdo, pela contratada, de servidor pertencente ao
quadro de pessoal do CAU/SE durante a vigéncia do contrato.

17. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

17.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacdes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante e necessarios ao
desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes assumidas;

17.2. Pagar os valores correspondentes a remuneragao dos servigos nos prazos e
condicdes pactuados no Termo de Referéncia e edital, desde que atendidas as
formalidades previstas;

17.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, por meio de agente
designado, o qual anotard em registro préprio todas as ocorréncias constatadas;

17.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados,
quando executados a contento e aceitos;

17.5. Notificar a licitante, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacao dos servicos objeto deste termo de
referéncia para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

17.6. Comunicar a contratada, com a antecedéncia necessaria, qualquer alteracao
na prestacao do servigo contratado.

17.7. Fornecer a contratada atestado de capacidade técnica a contratada quando
solicitado, desde que atendidas as obrigagdes contratuais.
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18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdao Publica,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantindo o direito prévio da citacdao e de
ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, a licitante que:

18.1.1. Deixar de assinar Contrato;

18.1.2. Ensejar o retardamento da execucgao do objeto do Pregao;
18.1.3. Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

18.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

18.1.5. Fizer declaragao falsa;

18.1.6. Cometer fraude fiscal;

18.1.7. Falhar ou fraudar na execugao do Contrato.

18.2. Iniciada a sessao do Pregdo, ndao cabe desisténcia das propostas ou lances e
0 proponente que se recusar a cumprir a obrigacdo, bem como se vier a fazé-lo
fora das condicOes e especificacdes por ele propostas inicialmente, estara sujeito,
de acordo com a gravidade da falta e a critério do Municipio, as seguintes sancdes
administrativas:

18.2.1. Adverténcia;
18.2.2. Multa na forma prevista no item 18.3;

18.2.3. Suspensdao temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administragao;

18.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pablica;

18.3. A multa a que se refere o item anterior sera aplicada até o limite de 1/3 (um
terco) do valor da adjudicagcao e, no caso de atraso nao justificado, devidamente,
cobrar-se-a 1% (um por cento) por dia, sobre o valor da respectiva Nota de
Empenho, o que nao impedird, a critério da Administracdo Municipal, a aplicacao
das demais sangOes a que se refere o item 18.2, podendo a multa ser descontada
dos pagamentos devidos pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, ou
cobrada diretamente da empresa, amigavel ou judicialmente;

18.4. O licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito

Rua Dr. José Calumby, 155 - Salas 1 e 2 - Centro Empresarial Fernanda Machado - Suissa | CEP: 49050-020 Aracaju/SE
Telefones: (79) 3255-1503 / 3211-4146 - E-mail: licitacao@cause.gov.br - Site: www.cause.org.br



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Sergipe

prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

18.5. A aplicacdao das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade
de ampla defesa por parte do adjudicatario, na forma da lei.

19. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA AJUSTADA

19.1. A proposta ajustada ao lance final da licitante vencedora deverd ser
remetida na sala da Comissdao Permanente de Licitacgdo do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sergipe para o seguinte endereco: Rua Dr. José
Calumby, n© 155, Salas 1 e 2, Centro Empresarial Fernanda Machado, no prazo e
horario estipulado pelo(a) Pregoeiro(a) em sessdo publica;

19.2. A proposta e/ou documentos remetidos deverdao ser encaminhados em
original ou por copia autenticada.

19.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no Cartorio
de Titulos e Documentos;

19.4. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdao ser apresentados devidamente consularizados ou
registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

20. DA SUPERVISAO DOS SERVICOS

26.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por colaborador que
venham a ser designado pelo Conselho, compreendendo-se no acompanhamento
e na fiscalizagao:

26.1.1 Supervisionar a prestacao dos servicos, garantindo que todas as
providéncias sejam tomadas para regularizacdao de falhas ou defeitos
observados;

26.1.2 Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer
irregularidade fora de sua competéncia;

26.1.3 Exigir da contratada todas as providéncias necessarias a boa execucdo
do contrato de providéncias
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27. DISPOSICOE GERAIS

27.1. Esta licitacdo podera ser revogada total ou parcialmente, sem que caiba
indenizacdo aos licitantes em conseqliéncia da revogacdo, nos termos do art. 49
da Lei n° 8.666/93;

27.2. A critério da Administracdo, o Contratado fica obrigado a aceitar nas
mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento), do valor inicial atualizado do Contrato, na forma da lei que rege
a matéria;

27.3. Apds concluida a licitacdo e assinado o pertinente Contrato, os envelopes
nao abertos contendo a documentacao das demais licitantes ficardo em posse da
Pregoeira, a disposicdo do(s) licitante(s), pelo periodo de 10 (dez) dias Uuteis, apds
0 que serao destruidos.

28. DAS INFORMAGOES

28.1. O presente Edital encontra-se disponivel no setor de licitacdes do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, situada na Rua Dr. José Calumby, 155 -
Salas 1 e 2 - Centro Empresarial Fernanda Machado - Suissa, CEP: 49050-020,
Aracaju/SE, no horario das 07:30 h as 12:30 horas de segunda a sexta-feira ou
através de email:licitacGdo@cause.gov.br;

28.2. Quaisquer esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto
da presente Licitacao poderdao ser obtidos junto ao Pregoeiro no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, no horario das 07:30 h as 12:30 horas de
segunda a sexta-feira, no endereco acima, Fone/fax (79) 3255-1503, ou pelo e-
mail informado (licitacao@cause.gov.br);

28.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Aracaju/SE, para dirimir quaisquer
guestdes que por ventura surgirem na execucao da Licitagao, renunciando as
partes, desde ja, a quaisquer outros, por mais privilegiados que sejam ou possam
vir a ser.

Aracaju(SE), 23 de julho de 2018.

Marcos Danilo de Lira Gomes
Presidente CPCL-CAU/SE
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

Constitui o objeto do presente certame a prestacao de servigos de agenciamento
de viagens compreendendo os servicos de reserva, emissdao, marcacgao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de qualquer companhia brasileira ou estrangeira, incluindo
montagem de roteiros, nos trechos e horarios estabelecidos, e emissao de seguro
de assisténcia em viagem internacional;

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdao proposta justifica-se pela necessidade de deslocamento do
Presidente, Conselheiros, colaboradores e convidados do CAU/SE, para reunides
em diversas localidades, plendrias, congressos, semindrios ou representacdes em
outros locais que necessitem de deslocamento, tornando-se, portanto, imperiosa a
realizagcdao da contratacao sob pena de interrupcao na prestacao dos relevantes
servigos publicos prestados por parte desse Conselho.

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 Os servigos objeto deste termo consistem em:

3.1.1 Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer
destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;
3.1.1.1 Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica,
excetuando-se os casos em que o CAU/SE autorizar emissao por outra tarifa
com a devida justificativa;
3.1.1.2 Os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais cujas
alteragbes sejam encaminhadas a CONTRATADA até as 15h deverdo ser
emitidas obrigatoriamente no mesmo dia;
3.1.1.3 As solicitacdes encaminhadas apds as 15h poderdo ser emitidas no
dia seguinte, a excecdo dos casos urgentes e excepcionais que serdo
comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, para emissao imediata;
3.1.1.4 Os prazos estipulados nos subitens anteriores, excepcionalmente,
poderdo ser alterados, desde que solicitados por escrito, no prazo maximo
de 05 (cinco) horas, com a devida justificava da empresa CONTRATADA e
aceito pela CONTRATANTE.
3.1.2 Atender as demandas de reserva, emissdao, marcagao, remarcagao e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
emissdao de seguro de assisténcia em viagem internacional sempre que solicitado
por empregado designado pela CONTRATANTE;
3.1.3 Prestar assessoramento para definicio do melhor roteiro, horario e
frequéncia de deslocamentos (partida/chegada);
3.1.4 Prestar informacgOes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e
internacionais, periodicidade de voos e de viagens e de variagao de tarifas,
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inclusive promocionais, colaborando na definicao do melhor roteiro e informando
sobre eventuais vantagens que a CONTRATANTE possa obter, sem que isso
implique acréscimo nos pregos contratados;

3.1.5 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas e demais prestadores de servigos;
3.1.6 Efetuar cotagbes, antes da emissao do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre
gue possivel optar pela de menor valor;

3.1.7 Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a
reserva do voo, imediatamente apds o recebimento da requisicdo em nome do
beneficiario indicado na solicitagdo, bem como proceder a emissao do respectivo
bilhete de passagem logo apds o recebimento da referida requisicao;

3.1.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para rotas nacionais e internacionais, inclusive o retorno, indo
imediatamente ao aeroporto quando o sistema da empresa de transporte estiver
fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo;

3.1.9 Apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacdo das reservas solicitadas;

3.1.10 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas
regulares de transporte aéreo, informando ao CAU/SE, o numero do bilhete,
cédigo de transmissdao, companhia aérea/empresas de transporte, valor dos
trechos e taxas de embarque;

3.1.11 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo CAU/SE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicao da
CONTRATANTE, em tempo habil, para o embarque do passageiro; devera ainda,
encaminhar, no prazo de 24 horas que antecede o plantdao, a escala de
funcionarios que irdo cumpri-lo;

3.1.12 Apresentar a CONTRATANTE relatério informatizado com os precos
praticados pelas companhias aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a
reserva e emitido o bilhete;

3.1.13 Entregar os bilhetes de passagens aéreas, diretamente ao funcionario
responsavel pelo servico no ambito do CAU/SE ou a outro designado, ou envia-los
por meio de correio eletronico;

3.1.14 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de
passagens e/ou trechos nao utilizados;

3.1.15 Providenciar a substituicao de passagens quando ocorrer mudangas de
itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento
oficial apresentado pela CONTRATANTE, sendo que, nos casos em que houver
aumento de custo, com requisigao de valor complementar e, se houver diminuicao
de custo, com emissao de nota de crédito a favor da CONTRATANTE, a ser
utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

3.1.16 Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela CONTRATANTE,
mediante solicitacao feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissao de
nota de crédito a favor da CONTRATANTE;

3.1.17 Subsidiar a resolucao de problemas que venham ocorrer com passageiros
ou passagens, quando do embarque ou desembarque, no Brasil ou no Exterior;
3.1.18 Providenciar a realizagao de check-in quando solicitado pelo CAU/SE;
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3.1.19 Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso de passagens respeitando

o regulamento das companhias aéreas;

3.1.20 Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA ¢é

imprescindivel a economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios

estipulados no edital de licitacao;

3.1.21 Nao serd admitida a subcontratagdao sob qualquer pretexto ou alegagao;

3.1.22 Providenciar SEGURO ASSISTENCIA em viagem internacional;
3.1.22.1 As coberturas oferecidas no seguro e/ou assisténcia de viagens em
trechos internacionais deverdao observar, minimamente, os valores
estabelecidos no tratado de Schengen, independentemente do destino da
viagem;
3.1.22.2 Quando solicitado, a CONTRATADA devera providenciar no minimo
03 (trés) cotacdoes de SEGURO ASSISTENCIA em viagem internacional, para
aprovacao do custo e autorizagdo da emissao pela CONTRATANTE,
observando as regras e as coberturas previstas na Resolucao CNSP n©°
315/2014;

3.1.23 Emitir relatérios que permitam a CONTRATANTE acompanhar o andamento

de aquisicdes, reembolsos de passagens, frequéncia de voos e demais

informagdes pertinentes ao objeto do Contrato, em que fique demonstrado, no

minimo:

.1 Nome do passageiro/hdéspede/segurado;

.2 Numero da requisicdo da passagem aérea;

.3 Numero do bilhete e localizador;

.4 Data da emissao do bilhete;

.5 Data da viagem (ida e volta);

.6 Valor do trecho (tarifa cheia);

.7 Classe do voo;

.8 Valor da taxa de embarque;

3.9 Nome da companhia aérea e seu nimero de inscricao no CNPJ;

.23.10 Valor liquido a ser pago; e

1.23.11 Qualquer outra informagao que venha a ser solicitada.

3.1.24 Iniciar a prestacao de servicos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a

publicacdo do extrato de assinatura do CONTRATO, conforme nele estiver

estipulado.

3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.1
3.

4. DO PAGAMENTO

4.1 A remuneracgao total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir do valor
ofertado pela prestacao do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela
quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos
correlatos;
4.2 A CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA o valor da passagem aérea
acrescido da taxa de embarque emitida no periodo faturado e da contratacdao de
seguro assisténcia viagem internacional;
4.2.1 Nao sera paga taxa de agenciamento pelas emissdes de seguro
assisténcia em viagem internacional
4.3 Nos casos de remarcacao dos bilhetes aéreos em que houver divergéncia
entre os valores encontrados, cabe a CONTRATANTE pagar a CONTRATADA o valor
desta diferenca;
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4.4 No valor do servico de agenciamento devera estar incluido todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais
e trabalhistas, contribuicdes parafiscais, transporte, seguro, insumos etc), além de
quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do contrato;

5. DA ESTIMATIVA DE VALOR CONTRATUAL

5.1 Estima-se o valor global anual de R$ 62.383,92 (sessenta e dois mil trezentos
e oitenta e trés reais e noventa e dois centavos).

5.2 Por se tratarem de estimativas, as quantidades e valores acima nao
constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para o CAU/SE, razao
pela qual ndao poderao ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
para pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de acordo com as
necessidades do CAU/SE, sem que isso justifigue qualquer indenizacdao a
CONTRATADA.

6. DA QUALIFICACAO E HABILITACAO

6.1 DA QUALIFICACAO TECNICA

6.1.1 Um ou mais atestado(s) e/ou declaracao(des) de capacidade técnica,

expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da

licitante, que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagao,

demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 50%

(cinquenta por cento) das quantidades estimadas no item 5.1, em periodo minimo

de 1 (um) ano.
6.1.1.1 Serd aceito o somatdrio de atestados e/ou declaracdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.
6.1.1.2 O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica deverao
se referir a servigos prestados no ambito da atividade econ6mica principal
e/ou secundaria da licitante, especificada no contrato social devidamente
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

6.1.2 Cépia(s) de contrato(s), atestado(s) ou declaracdao(0es) que comprovem

experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao de servicos objeto da presente

licitacdo, ininterruptos ou ndo, até a data da sessao publica de abertura deste

Pregdo;
6.1.2.1 Os periodos concomitantes serao computados uma unica vez.
6.1.2.2 Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos
outros documentos idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

6.1.3 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme

previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18

do Decreto n. 7.381/2010;

6.1.4 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA);
6.1.4.1 Na hipotese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA,
podera apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de
transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional
de Aviagdao Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por
tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é
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possuidora de crédito direto e estd autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.
6.1.5 Declaracdao das companhias brasileiras de transporte aéreo regular
GOL/VARIG, TAM, AVIANCA e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de
crédito perante as referidas empresas, estd autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se
encontra em situacao regular frente as respectivas companhias.

6.2 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.2.1 Balanco patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na
forma da lei;

6.2.2 Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdao judicial ou
recuperagao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

6.2.3 E vedada a substituicao do Balango Patrimonial e da Demonstracao do
Resultado do Exercicio por balancetes ou balancos provisérios. Caso o exercicio
financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data da sessao publica de abertura deste Pregao, o Balango Patrimonial podera ser
atualizado por indices oficiais.

6.3 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.3.1 A habilitacdo das licitantes sera realizada mediante a apresentacao da
seguinte documentacdo :Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 3° da Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011.

6.4 DAS DECLARACOES

6.4.1 Declaragao que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitacao e
se sujeita aos termos e condigdes da licitagao.

6.4.2 Declaragao de ndo possuir em seu quadro de pessoal empregado menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdao de aprendiz a partir de
14 (quatorze) anos.

6.4.3 Declaracao do proponente que nao estd suspenso do direito de licitar e ndo
tenha sido declarado inidéneo por qualquer 6rgao ou entidade do Governo
Federal, Estadual ou do Distrito Federal e Municipal.

6.5 DA HABILITACAO JURIDICA

6.5.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.5.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, ho caso de sociedades por
acoes, acompanhado dos documentos de eleicao de seus administradores.
Havendo alteragdes ou consolidagdes, estas deverao acompanhar os demais
documentos;

6.5.3 Decreto de autorizagao, devidamente publicado, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou
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autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir;

6.5.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de investidura ou nomeacao da diretoria em exercicio;

6.5.5 No caso de a licitante ser microempresa ou empresa de pequeno porte
deverd apresentar certiddo ou declaracdao de enquadramento no citado regime;

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1 Responder por todos os danos materiais e/ou pessoais causados ao
contratante e/ou a terceiros em decorréncia da atuacdao de seus empregados.

7.2 Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de
viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

7.3 Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas
especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o CAU/SE néo
responderd, sob qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse
pagamento;

7.4 Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias
da semana, por meio de telefone fixo e celular, bem como de outros recursos a
serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverao permitir ao(s)
usuario(s) responsavel (eis) realizar alteracdo ou emissao de bilhete, inclusive em
dias ndo uteis;

7.5 Pesquisar tarifas, antes da emissao do bilhete de passagem, que no momento
estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que
possivel optar pela de menor valor;

7.6 A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais nao foi possivel optar
pela passagem de menor valor;

7.7 Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transporte aéreo; emitir ordens de passagens
para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo,
informando a unidade fiscalizadora do contrato ou ao favorecido o numero do
bilhete, cddigo de transmissao, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de
embarque;

7.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno;

7.9 Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s) por
qualguer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em
beneficio econémico para o CAU/SE;

7.10 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e hordrios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacdo das reservas solicitadas;

7.11 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pela CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo disponibilizar o bilhete ao
viajante em tempo habil para o embarque do passageiro;

7.12 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao responsavel pelo
servico no ambito da CONTRATANTE ou a outro designado, por e-mail ou em meio
fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de até 4 (quatro)
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horas para trechos internacionais, contado a partir da autorizagao de emissao da
passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente da CONTRATADA;
7.13 No caso do nao cumprimento do prazo estipulado para a emissdao da
passagem, havendo majoracao da tarifa em relagao ao valor verificado na reserva,
tal diferenca sera glosada pela CONTRATANTE;

7.14 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente, o prazo,
a forma e o local de entrega devem ser previamente combinados com o
solicitante.

7.15 Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos nao utilizados, a partir de solicitagao do CONTRATANTE;

7.16 Substituir passagens (remarcagao) quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacao do
CONTRATANTE.

7.17 Quando houver aumento de custo - emitir ordem de débito pelo valor
complementar;

7.18 Quando houver diminuicdo de custo - emitir nota de crédito a favor do
CAU/SE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificagao.

7.19 Reembolsar a CONTRATANTE as passagens aéreas nao utilizadas pelo
favorecido, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do pedido de solicitacao de
cancelamento, pelo prego equivalente ao valor impresso no bilhete nao utilizado,
descontando a multa imposta pela companhia aérea pelo reembolso e/ou no-
show, quando for o caso, e apresentando a CONTRATANTE documento da
companhia aérea que comprovem as taxas e ou multas cobradas pela ndo
utilizacao do bilhete;

7.20 Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos
respectivos prazos exigidos pelas companhias aéreas e demais fornecedores,
ficando estabelecido que o CAU/SE nao respondera, sob qualquer hipdtese,
solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

7.21 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia
de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a
época da emissdo das passagens aéreas internacionais;

7.22 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos
servicos do CAU/SE, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades
cometidas na execugao dos servigos contratados;

7.23 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas seus empregados ou prepostos alocados a execucao dos servicos
objeto deste contrato, no desempenho dos servigos ou em conexao com estes;
7.24 Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos os encargos previstos
na legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras despesas,
incidentes sobre o objeto deste contrato;

7.25 Observar as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE;

7.26 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condicOes
inadequadas de execucdao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execugao;

7.27 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacao dos servigos,
apresentando razdes justificadoras que serao objeto de apreciacao pela
CONTRATANTE;
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7.28 Acatar as orientagbes da fiscalizagao da CONTRATANTE, comunicando-o
sobre quaisquer irregularidades detectadas durante a execugdo dos servicos;

7.29 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte da
fiscalizacdo do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacao dos
servicos, bem como as correcoes de eventuais irregularidades na execugao do
objeto contratado;

7.30 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razdao da execucao do objeto deste
contrato;

7.31 Na@o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informacgdes de que tenha tomado conhecimento em razao da execugao
dos servicos objeto deste contrato sem o consentimento, por escrito, do CAU/SE;
7.32 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigOes de habilitacao exigidas
na licitagdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manutencdo dessas condigles;

7.33 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato e na legislagao em vigor;

7.34 Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a
efetivagcao de pagamentos;

7.35 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas
nao credenciadas pelo CAU/SE para este fim;

7.36 Enviar na data de assinatura do contrato relacao atualizada de empresas
aéreas afiliadas e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste,
informando, imediatamente, as inclusdes, alteracdes e as exclusdes que
ocorrerem durante a vigéncia do contrato;

7.37 Manter sede, filial ou escritério préoprio em Aracaju/SE com capacidade
operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Administracao;

7.38 A CONTRATADA deverad comprovar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar
do inicio da prestacdo dos servicos, o cumprimento desta obrigacao.

7.39 Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionada a execucdao deste contrato, originariamente ou
vinculada por prevencao, conexao ou continéncia;

7.40 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato.

7.41 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com as reservas
de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior;

7.42 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE,
declaracdo expedida pelas companhias aéreas legalmente estabelecidas o Pais, de
gque é autorizada a comercializar passagem em seu nome; que possui idoneidade
crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras
perante as mesmas e que dispde de material para reservas;

7.43 Aplicar critérios rigorosos a fim de recrutar e selecionar os profissionais que
serao alocados para a prestacao dos servigos;

7.44 Disponibilizar, a qualquer tempo, documentos solicitados pela
CONTRATANTE, mesmo que ndo estejam listados neste Termo de Referéncia;

7.45 E expressamente vedado a CONTRATADA, a subcontratacao total ou parcial
para a execugao do objeto deste contrato.
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8. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art.67 da Lei 8.6666/93;

8.2 Proporcionar todas as facilidades e prestar as informagdes e esclarecimentos
gue venham a ser solicitados pela licitante e necessarios ao desenvolvimento das
atividades relativas as obrigagcdes assumidas;

8.3 Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CAU/SE, para tratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados;

8.4 Efetuar os pagamentos em conformidade com o Termo de Referéncia;

8.5 Exigir o cumprimento de todos o0s compromissos assumidos pela
CONTRATADA;

8.6 Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

8.7 Promover mediante seus representantes, 0 acompanhamento e a fiscalizagao
do fornecimento sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte da CONTRATADA;

8.8 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este
Termo de Referéncia;

8.9 Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando os trechos, datas, locais, passageiros, centro de custo e outras
informacgdes pertinentes a reserva e aquisicao de passagem aérea;

8.10 Proporcionar todas as condicdes necessarias ao bom andamento da
prestacdo dos servigos prestados;

8.11 Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso de execugao dos servicos, fixando prazo para sua corregao:

8.12 Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdao do bilhete
de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito) situacdo em que a CONTRATADA devera emitir
a correspondente nota de crédito que, por medida de simplificacdo processual,
deve ser mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura mensal
apresentada pela CONTRATADA a CONTRATANTE;

8.13 Quando do encerramento ou rescisdao contratual, a CONTRATADA devera
recolher Guia de Recolhimento da Unido - GRU, creditando ao CAU/SE o valor
total dos reembolsos solicitados.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que correrdo a conta dos
recursos orcamentarios deste Conselho, estdo previstos na Conta:
6.2.2.1.1.01.04.06. - Passagens.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por colaborador que
venha a ser designado pelo Presidente, compreendendo-se no acompanhamento e
na fiscalizagao:
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10.2 Supervisionar a prestacao dos servigos, garantindo que todas as providéncias
sejam tomadas para regularizagdao de falhas ou defeitos observados;

10.3 Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer
irregularidade fora de sua competéncia;

10.4 Exigir da contratada todas as providéncias necessarias a boa execucdo do
contrato, anexando aos autos do processo de contratacao cépias dos documentos
escritos que comprovem as solicitagdes de providéncias;

10.5 Acompanhar os servigos executados, atestar seu recebimento e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade dos servicos contratados;

10.6 Encaminhar ao representante legal da CONTRATADA os documentos
relacionados as multas aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a
pagamentos;

10.7 O acompanhamento e a fiscalizacdo nao excluirdo a responsabilidade da
contratada nem conferirdo ao CAU/SE responsabilidade solidaria ou subsidiaria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou informacgdes
incorretas na execucao dos servigos contratados;

10.8 As determinacdes e as solicitagbes formuladas pelo representante do
CAU/SE, encarregado da fiscalizagao do contrato, deverdao ser prontamente
atendidas pela contratada, ou na impossibilidade, justificada por escrito.

11. DA GARANTIA

11.1 Serd exigida da contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a partir da
assinatura do contrato, prestagdao de garantia contratual em favor do CAU/SE,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, huma das
seguintes modalidades:

11.1.1 Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica federal,

11.1.2 Seguro-garantia;

11.1.3 Fianga bancaria.
11.2 Caso a contratada opte por apresentar titulos da divida publica, deverdo ter
valor de mercado compativel com aquele a ser garantido, preferencialmente em
consonancia com as espécies recomendadas pelo Governo Federal, como os
previstos no art. 2° da Lei n© 10.179/2001;
11.3 Caso o licitante opte pela caugao em dinheiro, deve providenciar o depdsito
perante instituicdo financeira indicada pelo CAU/SE, em conta remunerada, para
os fins especificos a que se destina, sendo o recibo de depdsito o Unico meio habil
para comprovar essa exigéncia;
11.4 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de
qualquer obrigacdo, a contratada devera proceder a respectiva reposicao no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, contados da data em que for notificado pelo CAU/SE,
sob pena de rescisao contratual, multa e responsabilizagao da contratada pelos
danos eventuais causados ao CAU/SE;
11.5 A garantia serd restituida a contratada apds total cumprimento das
obrigacdes pactuadas no contrato, nos termos da legislagao vigente.
11.6 A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que a adjudicataria
pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que,
caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas diretamente pelo CAU/SE.
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12. DA ACEITAGAO E DO PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdao realizados apds a apresentacdo do documento fiscal
exigivel em conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as informacdes
sobre o banco, agéncia e numero da conta corrente da contratada;
12.1.1 A contratada deverd encaminhar o documento fiscal exigivel,
discriminando todas as importéancias devidas, correspondentes aos servicos
efetivamente prestados;
12.1.2 O documento fiscal referido no subitem 12.1.1 deverd destacar as
retencgoes previstas na Instrucao Normativa RFB n© 1.234, de 11 de janeiro
de 2012 e demais legislagdes pertinentes. A retengdo também sera
realizada, nos moldes da Lei Complementar n® 116/2003 e outras
legislacOes de regéncia;
12.1.3 Na hipdtese de a contratada ser optante do simples, a fim de fazer
incidir a nao retencao de tributos, conforme art. 4°, XI, da Instrucao
Normativa RFB n© 1.234/2012, devera anexar a fatura declaragao
devidamente assinada por seu representante legal, sob as penas da lei;
12.2 Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/SE providenciara sua afericao e,
apos aceitacdo dos servicos prestados, efetuard o pagamento no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados da apresentacao da respectiva nota fiscal/fatura;
12.3 O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a contratada
ndao tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o CAU/SE ao
pagamento de juros moratério de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, até o
efetivo pagamento, além da devida atualizagdo monetaria;
12.4 O CAU/SE reserva-se no direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da
atestacdao, a prestacao dos servicos ndo atender as situacdes descritas neste
Termo de Referéncia, inclusive no caso de a contratada deixar de apresentar
provas de regularidade fiscal para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
Instituto Nacional do Seguro Social, as Fazendas Publicas Federal, Estadual ou do
Distrito Federal e Municipal, e regularidade trabalhista;
12.5 O CAU/SE nao pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
12.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liguidagdo qualquer obrigagcao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento. O CAU/SE podera deduzir do
montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas
pela contratada, conforme este Termo de Referéncia;
12.7 Havendo erro na emissao do documento de cobranca ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de algum dos
documentos descritos acima, a nota fiscal/fatura sera devolvida a contratada e o
pagamento ficara pendente até que sejam sanados os problemas;
12.7.1 Nesta hipotese, o prazo para pagamento serd reiniciado apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdao dos documentos, nao
acarretando quaisquer 6nus para o CAU/SE;
12.8 A simples existéncia da relagdo contratual sem a contraprestacdo do servico
ndo enseja nenhum pagamento a contratada;
12.9 O CAU/SE ndo se responsabilizard pelo pagamento de quaisquer servicos
realizados sem a solicitacdao e autorizagao do fiscal do contrato.
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13. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

13.1 A licitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo,
causados por seus empregados ou prepostos ao CAU/SE e/ou a terceiros, em
decorréncia da prestacao dos servigos, seja a que titulo for;

13.2 O CAU/SE estipularda prazo para a devida reparacdao, a depender da
gravidade e extensao dos danos.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA

14.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado da data
da assinatura, podendo, por interesse da administracdao, ser prorrogado por
sucessivos periodos,

nos termos do inciso II do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993 e alteragOes
posteriores.

14.2 A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme legislagao
vigente.

15. DO REAJUSTE

15.1 O valor da Remuneragao do Agente de Viagem - RAV, desde que observado
0 interregno minimo de 12 (doze) meses, poderdo ser reajustados utilizando-se a
variacao do IPCA - Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, mantido pelo IBGE -
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, acumulado em 12 (doze) meses.
15.2 Caso a CONTRATADA ofereca RAV igual ou inferior a 0 (zero), ndao ha que se
falar em pagamento ou reajuste da RAV.

15.3 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

15.4 Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o
contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

15.5 Também ocorrerd a preclusdao do direito ao reajuste se o pedido for
formulado depois de extinto o contrato.

15.6 O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicao
do direito da CONTRATADA, nos termos do item 1 desta cldusula.

Aracaju, 17 de julho de 2018

David Felipe Pinheiro Gongalves
Diretor Adm. Financeiro - CAU/SE
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ANEXO I1I

MINUTA DE PROPOSTA DE PRECOS

A

Pregoeiro e Equipe de Pregao

CAU/SE

Rua Dr. José Calumby, 155 - Salas 1 e 2 - Centro Empresarial Fernanda
Machado - Suissa, CEP: 49050-020, Aracaju/SE.

Cidade/UF, XX de XXXXXXXX de 2018
Pregao Presencial n°. 004/2018

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias nossa Proposta de
Precos relativa a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por
gualquer erro ou omissao que venha ser verificada na sua preparagao.

OBJETO: Contratacao de empresa especializada no fornecimento de passagens
aéreas nacionais, compreendendo servicos de cotacdo, reserva, emissao,
marcagao/remarcacao e entrega de passagens ou bilhetes eletrénicos, por meio
de atendimento remoto (email e telefone) e, todos os servigos pertinentes e
conexos com atividade fim de agéncias de viagens, conforme especificacbes
constantes no Anexo I - Termo de Referéncia do edital.

TAXA DE QUANT. VALOR
AGENCIAMENTO VALOR MENSAL R$ TOTAL R$
(TRECHO IDA E VOLTA)
25
Valor total da proposta: R$.............. (P )

Validade da Proposta: 60 (sessenta) Dias
Forma de Pagamento: Conforme estabelecido no Edital
Declaramos que em nossos precos estao incluidos todos os custos diretos e

indiretos para a perfeita prestacdo de servigos, inclusive as despesas com
manutencdo, bem como qualquer dano causado a terceiros ou dispéndios
resultantes de impostos, frete, taxas, regulamentos e posturas Municipais,
Estaduais e Federais, enfim, tudo o que for, sem que nos caiba, em qualquer caso,
direito regressivo em relagdo ao CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE SERGIPE.

Declaramos aceitar todas as condicdes e exigéncias no Edital acima citado.
Acompanham a nossa Proposta de Precos os documentos previstos no Pregao
Presencial, bem como todos o0s demais julgados oportunos para perfeita
compreensao e avaliacdao da Proposta.

Atenciosamente,

Nome e Assinatura do Responsavel pela Empresa
Cargo/Fungao
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ANEXO 111 ) A i
MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O EDITAL

AO
CAU/SE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 004/2018.

Em atendimento a determinacdo constante deste certame, declaramos que
tomamos ciéncia de todos os termos do mesmo, e que cumprimos plenamente os

requisitos de habilitacdo, sob as penalidades cabiveis.

Por ser verdade, firmamos a presente declaracao para que produza seus efeitos
legais e de direito.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal

Carteira de Identidade (n° e 6rgdo expedidor)

Endereco:
CEP:
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ANEXO IV )
MODELO DE CREDENCIAL/PROCURACAO

AO
CAU/SE

CREDENCIAL

Ref.: Pregao Presencial n® 004/2018.

(PROPRIETARIO DA EMPRESA, IDENTIDADE E CPF_OU NOME E
QUALIFICACAO DO SOCIO-GERENTE - com poderes para tal) , por este
instrumento particular, nomeia e constitui seu bastante procurador (
NOME E QUALIFICACAO DO OUTORGADO, ENDERECO, IDENTIDADE E CPF) '
com amplos poderes para representar ( NOME E ENDERECO DA EMPRESA
E CNPJ) , junto ao Conselho Municipal de Arquitetura e Urbanismo de
Sergipe, podendo entregar e receber envelopes contendo os documentos e as

propostas, juntar documentos, assinar atos e termos, tomar deliberagoes,
formular ofertas e lances de precos, receber oficios e relatorios de julgamentos,
firmar declaragdes, dar ciéncia e, especialmente, renunciar ao prazo de recurso
referente a fase de habilitacdo, enfim, praticar todos os atos que se tornem
necessarios ao bom e fiel cumprimento do presente mandato junto a este
Conselho Municipal de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, relativamente a
quaisquer das fases do Pregao n° /2018.

(Local e data)

(Assinatura do so6cio do s6cio administrador)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

AO
CAU/SE

Ref.: Pregao Presencial n® 004/2018

(nome da empresa) , inscrita no CNPJ] sob o n° , por

intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF
no , DECLARA para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro

de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos.

RESSALVA: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdao de aprendiz?

Sim () N&o ( )

(data)

Representante legal
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_ ANEXO VI_
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

AO
CAU/SE

Ref.: Pregao Presencial n® 004/2018

A empresa , inscrito no CNPJ/MF sob o

o]

n® , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n°®
e do CPF/MF n® , DECLARA, para fins legais, a

inexisténcia de impedimento para contratar ou licitar com a administracdo publica,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(data)

Representante legal
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2018

QUE ENTRE SI CELEBRAM O

CONSELHO MUNICIPAL DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE
SERGIPE E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXX.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE -
CAU/SE, autarquia federal de fiscalizagao profissional, com endereco a Rua Dr.
José Calumby, 155 - Salas 1 e 2 - Centro Empresarial Fernanda Machado -
Suissa, CEP: 49050-020, Aracaju/SE, CNPJ n° 14.817.219/0001-92, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado por sua Presidente Sra. Ana
Maria de Souza Martins Farias, brasileira, maior, capaz, residente e domiciliada

neste municipio, portadora da Carteira de Identidade n° SSP/_ e
CNPF/MF no , € por seu Diretor Administrativo e Financeiro Sr.
Alysson Clay Henriques Borges, brasileiro, maior, capaz, residente e domiciliado
neste municipio, portador da Carteira de Identidade n© SSP/_ e
CNPF/MF no° ,do outro lado, a ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n© , com sede na
, neste ato representada por

, brasileiro (a), portador(a) da Carteira de Identidade n©°

SSP/ , CNPF/MF no , doravante denominada

CONTRATADA, tém, entre si, ajustado o presente Contrato, que se regera pelas
normas das Leis n° 10.520/2002 e 8.666/93, e, também, pelas Clausulas e
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente a contratacao de empresa especializada no
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
compreendendo servicos de cotacao, reserva, emissao,
marcacao/remarcacao e entrega de passagens ou bilhetes eletronicos,
por meio de atendimento remoto (email e telefone) e, todos os servigos
pertinentes e conexos com atividade fim de agéncias de viagens,
conforme especificacoes constantes no Anexo I - Termo de Referéncia do
edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO AO EDITAL

2.1. O presente Contrato vincula-se as determinacgdes da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e subsidiariamente pela Lei n°. 8.666/93 com suas alteragoes, e as
Exigéncias e Condicdes Gerais do Edital de Licitagcdo, modalidade Pregao
Presencial n® 04/2018.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contando-se a partir
da data da assinatura deste Termo de Contratual e poderd ser renovado por
sucessivos iguais periodos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1. Pelo fornecimento do veiculo descrito no Termo de Referéncia do Edital, o
CONSELHO MUNICIPAL DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SERGIPE
pagara a CONTRATADA a importancia global de R$
( ), conforme proposta da CONTRATADA em anexo.

4.1.1. O valor acima é composto:

a) R$ ( ), referentes ao valor
estimado para pagamento das despesas com Taxa de Agenciamento.

b) R$ ( ), referente pagamento das
despesas com aquisicdo de passagens aéreas e demais taxas.

4.2. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestacao do servico de Agenciamento de Viagens
(emissao ou remarcacao ou cancelamento) multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado mediante entrega da passagem, até o décimo dia
util do més subseqliente contados do recebimento da Nota Fiscal, devidamente
atestada e de acordo com as especificagdes e condicdes estabelecidas no edital,
para tanto devendo apresentar Prova de Regularidade para com o INSS (CND), na
forma exigida pela Constituicdo Federal em seu artigo 195, paragrafo 39,
Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela CEF e de Regularidade para
com as Fazendas Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista.

PARAGRAFO PRIMEIRO - N3o serd efetuado qualquer pagamento a
CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira
em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento serd efetuado pela Tesouraria da
Prefeitura, oportunidade em que deverao ser apresentadas Notas Fiscais, incluindo
as certidoes referidas no paragrafo anterior, comprovando o efetivo fornecimento
dos produtos, relativas ao periodo correspondente, devidamente atestada pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - Havendo atraso de pagamento, sera atualizado
segundo a variacao do INPC, desde a data final do periodo de adimplemento, até
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a data do efetivo pagamento. Para o efeito deste item, ndao serao computados os
atrasos atribuiveis a CONTRATADA e os decorrentes da ndo aprovacdo dos
documentos de quitacao ou ainda da nao aceitagao do produto.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

6.1. Responsabilizar-se integralmente, pelo fornecimento do objeto deste
contrato;

6.2. Obedecer integralmente ao disposto no Termo de Referéncia;

6.3. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucao do objeto em
conformidade com as disposicdes do Termo de Referéncia, executando os servigos
com eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos
estabelecidos;

6.4. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condigdes de habilitagao e
qualificacao exigidas na licitacao;

6.5. Manter preposto, aceito pelo gestor do contrato, para representa-la sempre
que for necessario, informando o nome, o numero do telefone (fixo e celular) e
correio eletrénico para contato a fim de atender as solicitagdes durante a vigéncia
do contrato;

6.6. A licitante devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario
normal de expediente, atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo de
24h que antecede o plantdo, a escala de funcionarios que irao cumpri-lo;

6.7. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CAU/SE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes, indagacdes e proposigoes;

6.8. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto
contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucgao dos servicos;

6.9. Observar e fazer com que seus empregados observem o0s regulamentos
administrativos do CAU/SE;

6.10. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia
de partida e chegada das aeronaves, bem como das tarifas promocionais a época
da emissdo da passagem aérea;

6.11. Disponibilizacdo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem
prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso e repassar
ao CAU/SE todas as vantagens e tarifas-acordo que vier a celebrar com as
companhias aéreas;
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6.12. Pesquisar tarifas, antes da emissao do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre
gue possivel optar pela de menor valor;

6.13. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s)
por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater
promocional, repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam
resultar em beneficio econdmico para o CAU/SE;

6.14. Repassar ao CAU/SE as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da
emissao, inclusive em conjunto, de um determinado numero de bilhetes aéreos;

6.15. Responsabilizar-se pelo cancelamento das passagens emitidas e nao
utilizadas;

6.16. Responsabilizar-se pelo reembolso dos bilhetes cancelados e créditos
resultantes das diferencas de tarifas por alteragdo de bilhetes;

6.1.7 Emitir relatério mensal, no qual constem os dados e valores dos bilhetes
cancelados e alterados;

6.18. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacao dos servigos
no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os atendimentos
devidos;

6.19. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes
dos fornecimentos e prestacdes de servicos objeto deste projeto basico;

6.20. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, decorrentes dos fornecimentos e das prestacdes de
servicos por seu pessoal, eximindo o CAU/SE do estabelecimento de quaisquer
vinculos trabalhistas;

6.21. Informar ao CAU/SE, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
alteracdo social ou modificacao da finalidade ou estrutura da empresa;

6.22. Pagar todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais, Estaduais e
Municipais, inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitarios e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre os fornecimentos e sobre a
execucdo dos servicos, ficando desde logo estabelecido que o CAU/SE nada devera
guanto a tais encargos vez que ja estao incluidos no preco total da contratacdo;

6.23. Responder pelo pagamento dos saldrios devidos aos seus empregados
utilizados na execugdao dos servigos, pelos encargos trabalhistas, fiscais e
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previdenciarios respectivos, e por tudo mais que, como empregadora, deva
responder;

6.24. Notificar seus empregados contratados para a execugao do objeto do
contrato, direta ou indiretamente, que nao terao relacao de emprego com o
CAU/SE, e deste nao poderao demandar quaisquer pagamentos, ficando desde
logo estabelecido que na hipétese de ajuizamento de reclamacdes trabalhistas
movidas contra o CAU/SE a licitante figurard como litisconsércio passivo e
assumira todas as responsabilidades empregaticias e remuneratérias;

6.25. Arcar com despesas decorrentes de quaisquer infragdes praticadas por seu
pessoal durante a execugao dos servigos, ainda que no recinto do CAU/SE;

6.26. Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por
seus profissionais ou prepostos as dependéncias, instalacbes e equipamentos do
CAU/SE e de terceiros, a titulo de culpa ou dolo, providenciando a correspondente
indenizagao;

6.27. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacao aplicavel;

6.28. Acatar as instrugdes e observagdes formuladas pela fiscalizacdao, desde que
sejam exigéncias estabelecidas neste projeto basico, no edital, no contrato e/ou
legislagao pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuagdo da fiscalizacao
ndao exime a licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os
servigos prestados;

6.29. Permitir que o CAU/SE promova a fiscalizacao e o gerenciamento do
contrato, em obediéncia as prescricdes descritas no art. 67 da Lei n°® 8.666/1993,
ficando estabelecido que o fiscal terd plena autoridade para determinar a
paralisacdo dos trabalhos por motivos de ordem técnica, de seguranca e
indisciplina, bem como determinar a substituicdo de empregados se os servigos
nao estiverem sendo bem conduzidos e/ou executados;

6.30. Abster-se de manter em seu quadro de pessoal empregado menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de
14 (quatorze) anos, em atendimento ao estatuido no art. 79, inciso XXXIII, da
Constituicao Federal;

6.31. Ressarcir os danos decorrentes de paralisagao ou interrupcao dos servigos,
exceto quando isso ocorrer por exigéncia do CAU/SE ou ainda por caso fortuito ou
forca maior, desde que tais circunstancias sejam devidamente comunicadas pelo
licitante no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia;

6.32. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas ao CAU/SE em decorréncia de descumprimento de qualquer cldusula ou
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condicdao deste projeto basico, do edital, do contrato, dispositivo legal ou
regulamento;

6.33. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do
contrato, sendo que o CAU/SE ndo se obriga a requisitar o numero de passagens
licitadas, sendo este identificador, apenas estimativo;

6.34. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, encargos trabalhistas e sociais, seguros, fretes, impostos Federais,
Estaduais e Municipais, contribuicdes previdencidrias e outras despesas no que se
refere a prestacao dos servicos objeto deste Contrato, bem como a dedugao de
quaisquer descontos que venham a ser concedidos;

6.35. O CAU/SE nao aceitard, sob pretexto algum, a transferéncia de
responsabilidade da licitante para outras entidades, sejam quais forem;

6.36. O CAU/SE podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes a
garantia de eventuais indenizacdes trabalhistas, até o transito em julgado das
respectivas sentencas, sendo que a licitante ressarcird o CAU/SE de qualquer
despesa que este vier a ser condenado a pagar;

6.37. E vedado a contratada a veiculacdo de publicidade acerca deste contrato,
salvo se houver prévia autorizacao do CAU/SE;

6.38. E vedado a contratada a subcontratacdo para a execucdo do objeto do
contrato com o CAU/SE;

6.39. E vedado a contratacdo, pela contratada, de servidor pertencente ao quadro
de pessoal do CAU/SE durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:

7.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informagodes e esclarecimentos
gue venham a ser solicitados pela licitante e necessarios ao desenvolvimento das
atividades relativas as obrigagdes assumidas;

7.2. Pagar os valores correspondentes a remuneragdao dos servigos nos prazos e
condicdes pactuados no Termo de Referéncia e no Edital, desde que atendidas as
formalidades previstas;

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de agente
designado, o qual anotara em registro préprio todas as ocorréncias constatadas;

7.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados,
quando executados a contento e aceitos;
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7.5. Notificar a licitante, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas na prestacdo dos servicos objeto deste Contrato para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias;

7.6. Comunicar a contratada, com a antecedéncia necessaria, qualquer alteracao
na prestacao do servigo contratado.

Fornecer a contratada atestado de capacidade técnica a contratada quando
solicitado, desde que atendidas as obrigagdes contratuais.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacao dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia;

8.2. A contratada devera entregar os bilhetes eletronicos de passagens aéreas
nacionais de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, apds a
solicitacdo, diretamente ao requisitante;

8.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de
passagens aéreas podera ser solicitada pela CONTRATANTE, sem a obediéncia aos
prazos previstos Anexo I — Termo de Referéncia, nesse caso, atende-lo com a
agilidade requerida.

8.4. Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada devera realizar:

a) execucgao de reserva automatizada, 'on-line" e emissao de seu comprovante;
b) emissao de bilhetes automatizados, "on-line";

c) consulta e informagao de melhor rota ou percurso, "on-line";

d) consulta e freqliéncia de vbos e equipamentos, "on-line";

e) consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";

f) impressao de consultas formuladas;

g) alteracao/remarcacao de bilhetes; e

h) combinagao de tarifa.

8.5. A Contratada deverd manter para o contratante ou a sua disposicdo, em
horario compreendido entre 07h e 21h, de segunda a sexta-feira, atendimento as
solicitacdes decorrentes dos servicos relacionados no subitem “8.1.” Apds o
horario estipulado neste subitem, nos fins de semana e feriados, a contratada
devera indicar empregado para atender o0s casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantao de telefones fixos e celulares;

8.6. A Contratada devera prestar assessoramento para definicdo de melhor
roteiro, horario e freqiéncia de vbos (partida/chegada), melhores conexdes e das
tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;
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8.7. A Contratada devera proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicao
de passagem aérea emitida pelo contratante;

8.8. A Contratada devera proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras
localidades no Brasil, a disposicdo do passageiro, na companhia mais proxima ou
nos aeroportos, informando o cddigo e a empresa;

8.9. A Contratada devera efetuar o endosso de passagem respeitando o
regulamento das companhias aéreas;

8.10. A Contratada deverd repassar integralmente todos os descontos
promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas;

8.11. A Contratada devera fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a
comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens,
por companhia aérea;

8.12. O preposto da empresa devera estar munido de comunicacdo que permita
sua localizacao imediata para atendimento das requisicdes da CONTRATANTE em
qualquer horario, inclusive fora do horario de expediente incluido sabado, domingo
e feriados, durante vinte e quatro horas por dia; e

8.13. O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes
e permutar horarios de véos.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. A despesa prevista na Clausula Quarta (DO PRECO) correra por conta das
seguintes dotacdes orcamentarias, constantes do orgcamento para o exercicio
financeiro de 2018: FONTE DE RECURSO: 6.2.2.1.1.01.04.06 - Passagens

CLAUSULA DECIMA - RECEBIMENTO
10.1. O Recebimento dar-se-a em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n®
8.666/93, sendo recebido:

10.1.1. Provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega da passagem,
para efeito de posterior verificagdao da conformidade com as especificacoes;

10.1.2. Definitivamente, apdés a verificacdo da quantidade da passagem e
cumprimentos as regras contratuais e conseqiiente aceitacao, quando a nota fiscal
sera atestada e remetida para pagamento;

PARAGRAFO UNICO - O contrato considerar-se-4 adimplido quando do
recebimento definitivo do objeto licitado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DENUNCIA E RESCISAO

11.1. O presente Contrato sera rescindido:
a) ordinariamente, por sua completa execugao;

b) excepcionalmente, de acordo com o disposto nos arts 77 a 80 da Lei n©
8.666/93, em sua atual redagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de rescisdo administrativa decorrente da
inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATADA nao tera direito a espécie
alguma de indenizacdao, sujeitando-se as conseqliéncias contratuais e legais,
reconhecidos os direitos da Administragao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial deste Contrato, a Administracdo podera
aplicar a CONTRATADA, garantida a prévia defesa e segundo a extensao da falta
ensejada, as seguintes penalidades:

I - Adverténcia;
IT - Multa na forma prevista no paragrafo primeiro desta Clausula;

IIT - Suspensdo por até 02 (dois) anos do direito de licitar e contratar com a
Administragao;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica nos termos do inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa serd aplicada até o limite de 1/3 (um terco)
do valor da adjudicacao e, no caso de atraso nao justificado devidamente, cobrar-
se-a 1% (um por cento) por dia, sobre o valor da respectiva Nota de Empenho, o
que ndo impedira, a critério do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Sergipe, a
aplicacao das demais sancdes a que se refere esta Clausula, podendo a multa ser
descontada dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, ou cobrada diretamente
da empresa, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do
certame, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do Contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e
contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1. A critério da Administracdo, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas
mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento), do valor inicial atualizado do Contrato.

PARAGRAFO UNICO - Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os
limites estabelecidos no item anterior, exceto as supressoes resultantes de acordo
celebrados entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZACAO

14.1. Durante a vigéncia do Contrato, sua execugao sera acompanhada e
fiscalizada por Servidor designado pelo Contratante.

14.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Servidor
deverdao ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes.

14.3. A Contratada devera manter preposto, aceito pela Administracdo do
CAU/SE, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre
gue for necessario.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Para qualquer acdo decorrente deste Contrato, fica eleito o foro da Comarca
de Aracaju/SE, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2. E por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em 02 (duas)
vias de igual teor e para um so efeito, juntamente com as testemunhas abaixo, a
fim de que possa surtir os seus juridicos e legais efeitos.

Aracaju (SE), de de 2018.
CAU/SE (EMPRESA VENCEDORA)
Contratante Contratada
XXX XXX XXX XXXXX (NOME DO RESP LEGAL)
DOOCXXXX XXX XXX XXX (CARGO/FUNCAO)
TESTEMUNHAS:
1. C.P.F.
2. C.P.F.
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